KYOCERA CAPTURE MANAGER '

CAPTURE, EXTRAIT,
PARTAGE LES DOCUMENTS

N

) KYOCERG

Document Solutions



QUEST-CE QUE KYOCERA
CAPTURE MANAGER ?

KYOCERA Capture Manager (KCM) est la solution idéale pour
préparer votre entreprise au démarrage de son parcours de
numeérisation. KCM élimine le temps perdu, la difficulté a saisir et
a distribuer manuellement l'information a vos logiciels métiers.
Avec KCM, la numérisation complexe et fastidieuse devient facile
et directe.

Ceci est rendu possible grace a l'utilisation d’une méthode de
numeérisation, facilement personnalisable compatible avec les
régles établies par I’entreprise qui permettent de rendre les
informations capturées disponibles a I’ensemble des membres
de votre organisation. KCM vous permet d’utiliser vos MFP et
scanner existants afin de numériser en interne ce qui rend
’externalisation de cette tache complétement inutile et scanners
pour la numérisation interne et rend I’externalisation de cette
tache complétement inutile.
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Dans un environnement de bureau typique, une entreprise posséde des documents importants sous différents formats :
des emails contenant des, des factures imprimées et des bons de livraison scannés dans un dossier sur votre PC.
Kyocera Capture Manager a la capacité de traiter tous ces documents pour rendre 'information gu’ils contiennent lisible et accessible
par ’ensemble de ’entreprise et préte a &tre acheminée aux bonnes personnes.

Enfin, vos informations peuvent également étre préparées dans un format qui est facilement intégrable par vos logiciels métiers,
systémes financiers et la plupart des systémes de planification des ressources de I’entreprise (ERP).



LA GESTION DES DOCUMENTS, UNE
SOURCE DE GAIN D’EFFICACITE POUR
LES ORGANISATIONS

Vous avez probablement remarqué que vous recevez de plus
en plus de documents numériques dans votre entreprise tels
que des emails, des factures, des feuilles de calcul et d’autres
types de documents commerciaux. Et comme les entreprises
continuent a aller de I’avant dans la transformation numérique,
cette tendance ne fera qu’accroitre dans les années a venir.

Il peut étre trés difficile de gérer et de traiter tous ces documents,
d’autant plus qu’ils proviennent de diverses sources et qu’ils sont
disponibles en différents formats, tant numériques que papiers.

KYOCERA Capture Manager rend cela beaucoup plus facile en
convertissant ces documents dans un format qui est facilement
traité par vos systémes informatiques, réduisant ainsi le temps
qu’il faut habituellement pour capturer ces informations et
optimisant vos processus d’affaires.

KCM y parvient en changeant ce que l'on appelle les « données
non structurées » (informations nécessitant une interprétation
humaine) en « données structurées » (données facilement
interprétables par les systémes informatiques) afin que le
contenu des documents puisse étre reconnu et transmis au
systéme informatique approprié.

Cette conversion automatique des données non structurées en
données structurées permet d’optimiser la saisie des données
pour les organisations qui recoivent un grand nombre de
documents. Cette opération est réalisée automatiquement ce
qui réduit le temps consacré a l'identification et a la saisie de
'information ainsi que le risque d’erreur.



QUEL EST LE ROLE DE
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Lors de la réception de 'information, celle-ci est recue dans un
large éventail de formats et de mises en page. A partird’une feuille
de papier, d’un recu numérique ou d’une facture numérisée, il
peut étre difficile de compiler toutes les informations en un seul
endroit.

Cest la gqu’intervient KCM. Le logiciel permet de regrouper une
grande variété d’informations en un seul endroit, réunissant
a la fois des informations structurées et faciles a traiter avec
des données non structurées et désorganisées provenant d’un
certain nombre de sources.

Alors que cela prendrait en général des heures de formation et
des heures de travail manuel, qui pourraient &tre mieux utilisées
ailleurs, avec KYOCERA Capture Manager la tache peut étre
accomplie automatiquement, efficacement et rapidement, en
distribuant I'information directement aux collaborateurs.

KCM capture tous vos documents et données, les convertit en
un flux de données simple et facile a lire, puis les transmet aux
systémes d’entreprise requis ol votre équipe peut mettre en
ceuvre les informations saisies.




LES FONCTIONS PRINCIPALES
DE KYOCERA CAPTURE MANAGER

o CONCEVOIR DES FLUX DE
go}, TRAVAIL DE NUMERISATION AVEC
~ VOS UTILISATEURS

Les administrateurs peuvent utiliser le Workflow Designer
pour concevoir leurs propres workflows de numérisation. Vous

pouvez configurer vos méthodes de saisie des données, la
correction d’image, la reconnaissance des données, ’extraction
des données et la distribution des données extraites. Votre flux
de travail peut étre congu en un minimum de temps grace a
’interface intuitive de glisser-déposer.

PRENDRE EN CHARGE DIVERSES
N METHODES D’ENTREE DE
DONNEES ET DESTINATIONS DE
SORTIE

Les données peuvent étre saisies a partir des sources suivantes :
MFP, scanners, emails, dossiers, navigateur Web™ et application
mobile KCM™.

En ce qui concerne les destinations de sortie, en plus des
dossiers et du courrier électronique, vous pouvez également
acheminer vos données vers des services de stockage en ligne,
tels que Zeendoc, Docuware, Google Drive, et Sharepoint™ par
exemple.

"t Seulement disponible dans la version PRO (non supporté avec la version Lite)

ﬂ RECONNAITRE ET EXTRAIRE LES
DONNEES

(N}

Grace a la technologie de reconnaissance des caractéres (OCR),
les caractéres imprimés, les codes a barres et autres types
d’informations peuvent étre reconnus et extraits par KYOCERA
Capture Manager. Le code-barres permet également de séparer
les lots de fichiers.




gf" RASSEMBLER ET CORRIGER*
EFFICACEMENT LE TEXTE EXTRAIT

Le texte reconnu et extrait des zones prédéfinies peut étre
assemblé avec I'image originale et étre corrigé si nécessaire.

En ajoutant une tache de validation a un flux de travail de
numérisation, les opérateurs seront informés par notification
pour vérifier un document si nécessaire.

* Prise en charge uniquement dans la version PRO

SUPPORTER DIVERS PROCEDES DE
@ CORRECTION D’IMAGE

Les procédés de correction d’image suivants sont disponibles
: rotation, décalage, suppression des bordures, suppression
des pages vides, suppression des espaces blancs, suppression
des points, suppression des trous de perforations, suppression
des lignes, suppression des taches, binarisation d’une image,
inversion des couleurs et rotation automatique.

Les procédés de correction d’image qui sont ajoutés dans votre
flux de travail de numérisation s’exécuteront automatiquement.

Q GERER LES UTILISATEURS ET
& | CONTROLER LES ACCES

Ladministrateur peut gérer les utilisateurs et contréler 'accés
aux flux de travail. Uadministrateur peut également gérer les
utilisateurs par KYOCERA Net Manager* ou Active Directory (AD).

*Logiciel de comptabilité et de la sécurité des documents de KYOCERA

I—_;l' EXPORTER DES METADONNEES
VERS LOGICIELS TIERS

KYOCERA Capture Manager permet lintégration avec des
systémes tiers grace a la collecte automatisée des métadonnées
(format XML). Il s’agit généralement d’informations importantes
comme les données extraites de la reconnaissance des
données ou de données liées au processus comme les noms de
fichiers d’entrée/sortie, ’heure du traitement ou les résultats
du traitement.



QU'EST-CE-QUE
KYOCERA CAPTURE MANAGER
OFFRE A VOTRE ENTREPRISE ?

MEILLEURE ALLOCATION DES
RESSOURCES

La capturede donnéesest|’une des parties les plus laborieuses
dans notre quotidien au travail, mais avec KCM il n’y aura
plus de probléme. Plutét que de passer des heures a saisir
manuellement des données, votre équipe peut consacrer du
temps sur d’autres projets pendant que KCM s’occupe de la
tache de capture.

AMELIORATION DE LEFFICACITE ET
ACCELERATION DES PROCESSUS

Lorsque des documents arrivent dans votre entreprise et
nécessitent une action urgente, il peut s’écouler un certain
temps avant que les documents n’atteignent les bonnes
personnes. KCM s’assure que ce n’est pas le cas, en capturant
immédiatementlesinformationseten les envoyantdirectement
aux parties concernées afin d’accélérer le processus métier et
de vous permettre d’accrofitre U'efficacité tout en garantissant
que votre équipe puisse réagir rapidement aux problémes.

AFFECTATION INSTANTANEE
DES DONNEES AUX PERSONNES
CONCERNEES

KCM convertit vos fichiers en données facilement lisibles
par votre ordinateur et les distribue ensuite directement aux
membres appropriés de ’équipe, éliminant ainsi le besoin de
distribuer les documents a la main ou par email.

FOURNITURE DES ELEMENTS
DE BASE POUR RECHERCHE
NUMERIQUE

Chaque document recu par KCM est enregistré sous forme
d’image numérique qui est stockée sur le serveur ou dans
un systéme de gestion de contenu électronique optionnel tel
que Zeendoc et Docuware. Cela vous permet de rechercher
rapidement et facilement les documents sans avoir a fouiller
dans les piles de papiers ou les armoires du bureau.



KYOCERA CAPTURE MANAGER DANS
DIFFERENTS ENVIRONNEMENTS

LE SERVICE JURIDIQUE

Dans [’environnement juridique, les professionnels sont
habitués a traiter des piles de documents administratifs, et
souvent sans copie numérique. Le personnel administratif est
souvent appelé a retranscrire ces documents afin qu’ils puissent
étre édités et partagés.

Lorsque KYOCERA Capture Manager est déployé, le processus
de conversion des images en documents modifiables se fait
automatiquement et vous pouvez avoir le format de votre
choix. Vous pouvez également déplacer le processus d’une
étape supplémentaire et obtenir la distribution automatique du
document a la personne qui doit le retravailler.

LE SERVICE COURRIER

Le service courrier de n’importe quelle entreprise est le centre
de traitement des données, les employés étant tenus de vérifier
individuellement chaque courrier ou document regu et de l'attribuer
au membre du personnel ou au service concerné. Dans certains cas,
chaque piéce doit étre ouverte et évaluée individuellement. Tout ceci
avant que le courrier ne soit livré en mains propres.

Pour éviter un processus de livraison aussi long, KCM peut
automatiser ’ensemble du systéme de maniére efficace et précise.
’équipe du service courrier recevra tous les documents entrants,
puis les numérisera via KCM. KCM évaluera les données des
documents numérisés, déterminera de quel type de document il
s’agit et distribuera ensuite le document sous forme numérique aux
personnes concernées, conformément aux régles de 'entreprise.
KCM a également la capacité de prendre l'information capturée et
de l'envoyer directement a un systéme financier permettant une
saisie directe et éliminant la saisie manuelle de toute information
financiére.

DE TRAVAIL

LE SERVICE LOGISTIQUE

Les entreprises de I’environnement logistique sont parfaitement
en mesure d’améliorer leur productivité grace a KCM. Dans une
entreprise logistique, le service comptable n’a d’autre choix que
d’attendre le retour d’un chauffeur avec bons de livraison signés
afin de traiter les factures. Cela signifie que I’équipe doit saisir
manuellement toutes les données, puis les consolider pour
déterminers’ilmanque des bons de livraison. Avec ’introduction
de KCM, ce processus se déroule automatiquement et
instantanément, transmettant les informations directement au
systéme comptable de I’entreprise et mettant en évidence toutes
les notes manquantes, accélérant ainsi l'une des parties les plus
longues du processus de facturation.




SPECIFICATIONS

Version
KYOCERA KYOCERA
. _ . . CAPTURE CAPTURE
Fonctionnalités (Description) MANAGER MANAGER
LITE PRO
ENTREE
MFP Envoi de données numérisées.
. e Les données numérisées sont envoyées a KYOCERA v v
(Application HyPAS) Capture Manager depuis [’application HyPAS.
. Les données sont téléchargées vers KYOCERA Capture
Navigateur Web Manager a partir du navigateur Web. ) v
Le flux de travail de numérisation est exécuté par le
TWAIN (via Web) pilote TWAIN de KYOCERA Capture Manager intégré au - v
navigateur Web.
. Les données sont envoyées a KYOCERA Capture Manager }
Mobile depuis une application mobile. v
. Les données sont envoyées a KCM depuis un email
Email (piéces jointes). v v
Dossier (SMB) Les données sont importées depuis un dossier désigné
(SMB).
Format d’entrée *.jpg / *.png [ *.tiff / *.pdf
TRAITEMENT D’IMAGES
Les données numérisées par lots sont séparées par
Séparation des fichiers | pages blanches, codes a barres ou nombre de pages (par v v
exemple toutes les deux pages).
Rotation Limage est retournée selon un angle prédéfini. v
Redressement de Linclinaison de 'image est corrigée parlareconnaissance y v
l'image de caractéres.
Suppression des Les cadres de I'image ('ombre du document ou la marge N v
bordures de reliure) sont supprimés.
Suppression des pages ‘s
blanches Les pages blanches sont supprimées. v v
Suppression des . o
espaces blancs Les espaces blancs autour des images sont supprimés. v v
Elimination du bruit Le bruit de limage est supprimé (suppression des v v
(point) points).
Retrait des trous de . . -
perforation L'image des trous de perforation est supprimée. v v
l§uppresswn d’une La ligne dans I'image est supprimée. v v
igne
Elimination des taches | Les taches sur limage sont supprimées. v
... . Les couleurs de I'image sont converties en noir et blanc
Binarisation des images seulement. v
Inverser la couleur du La couleur de 'image est inversée. v v
texte
Rotation automatique Lorientation de la page est automatiquement réglée par y y
la reconnaissance des caractéres.
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Version

KYOCERA KYOCERA
. s . . CAPTURE CAPTURE
Fonctionnalités (Description) MANAGER MANAGER
LITE PRO
RECONNAISSANCE/EXTRACTION DE DONNEES
OCR plein texte En utilisant le moteur OCR de GdPicture, 'intégralité du -
standard texte et de I'image est reconnue et extraite.
OCR plein texte avancé | En utilisant le moteur OCR d’ABBYY FineReader, v
lintégralité du texte et de l'image est reconnue et
extraite.
OCR par zone standard | En utilisant le moteur OCR de GdPicture, les caractéres -
des zones prédéfinies sont reconnus et extraits.
OCR par zone avancé En utilisant le moteur OCR d’ABBYY FineReader, les v
caractéres des zones prédéfinies sont reconnus et
extraits.
Langues prises en Langues reconnues (31 langues) Anglais / Francais / v
charge par 'OCR Espagnol / Allemand / Néerlandais / Portugais (Portugal)
| Portugais / Portugais (Brésil) / Italien / Danois /
Norvégien / Suédois / Finnois / Russe / Polonais / Turc /
Grec / Hongrois / Roumain / Tchéque / Catalan / Chinois
(simplifié) / Chinois (traditionnel) / Coréen / Thai /
Vietnamien / Slovéne / Maltais / Estonien / Islandais /
Afrikaans.
OMR Reconnaissance optique des marques. Les marques v
qui sont remplies selon des régles prédéfinies sont
reconnues.
MICR Reconnaissance des caractéres a ’encre magnétique. v
Les caractéres spéciaux sont reconnus et extraits
(reconnaissance des polices spécifiques MICR).
ICR Reconnaissance intelligente des caractéres. Les écritures v
manuscrites en caractére d’imprimerie insérées dans des
cases a intervalle fixe sont reconnues et extraites.
Code a barres Les codes a barres de 'image sont reconnus et extraits. v
Codes a barres 1D reconnaissables : Industrial 2 ofs /
Inverted 2 of 5 / Interleaved 2 of 5 / lata 2 of 5 / Matrix2
of 5 /ECode 39 / Codeabar / Bcd Matrix / Datalogic
2 of 5 / Code 128 / Code 93 / EAN 8 / EAN13 / Patch
Code / UPC Version A / UPC Version E/ ADD 2 / ADD 5
Codes a barres 2D reconnaissables : DataMatrix/ PDF417
/ QR CodeRecognizable 1D.
SORTIE
Dossier (SMB/FTP) Les documents numériques traités par KYOCERA Capture '
Manager sont enregistrés dans des dossiers (SMB/FTP).
Email Les documents numériques traités par KYOCERA Capture v
Manager sont envoyés par email en piéce jointe.
SharePoint Les documents numériques traités par KYOCERA Capture v
Manager sont enregistrés dans SharePoint. (copyright)
Google Drive Les documents numériques traités par KYOCERA Capture v
Manager sont enregistrés dans Google Drive. (copyright)
Formats de sortie *.pdf (1a/2a/1b/2b) / *.docx / *.xlsx / *.pptx v
Format de sortie * xml v
(métadonnées)
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LANGUES SUPPORTEES

Application Serveur

Application HyPAS

Anglais / Francais / Espagnol / Allemand / Néerlandais / Portugais (Portugal/Brésil) / Italien /
Danois / Norvégien / Suédois / Finnois / Russe / Polonais / Polonais / Turc / Grec / Hongrois
/ Roumain / Tchéque / Catalan / Japonais / Chinois (simplifié/traditionnel) / Coréen / Thai /
Vietnamien / Arabe / Hébreux

Application mobile

Outil de
personnalisation de
’écran de contréle de
MFP

Anglais / Francais / Espagnol / Allemand / Portugais (Brésil) / Italien / Russe / Japonais /
Chinois (traditionnel / simplifié€) / Coréen

CONFIGURATION SYSTEME REQUISE

OS supporté

Windows Server 2008 R2 / 2012 / 2012 R2 / 2016 Windows 7/8/8.1/10 (32bit/64bit)

Mémaoire vive

Au moins 8 Go de RAM

Espace de stockage

Au moins 10 Go d’espace de stockage

Google Chrome

Navigateurs Web R
supportés Mozilla Firefox

Microsoft Internet Explorer 11 ou plus
Processeur Jusqu’a 4 coeurs

ABBYY et FineReader sont des marques commerciales d’ABBYY Software Ltd.

Windows, Windows Server, SharePoint, SharePoint, logo SharePoint, Internet Explorer, Word, Excel, PowerPoint sont des marques
déposées ou des marques commerciales de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou dans d’autres pays.

Google Drive, le logo Google Drive et Google Chrome sont des marques déposées ou des marques commerciales de Google Inc.
Firefox et Mozilla sont des marques déposées ou des marques de commerce de la Fondation Mozilla.
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